UBND TINH KIEN GIANG ~ CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM

SO TU PHAP DPoc lap - Tw do - Hanh phc
S6: 1496  /KH-STP Kién Giang, ngay 06 thang 6 nam 2025
KE HOACH

Xét thing hang chirc danh nghé nghiép tir Viin thw vién trung cap
Ién Van thw vién trong don vi sy nghiép cong lap thuoc Sé Tw phap

~ Can clr Lugt Vién chirc ngdy 15/11/2010; Luat sua doi, bo sung mot sb
diéu cua Luat can b, cbng chirc va Luat Vién chac ngay 25/11/2019;

Cén ctr Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP ngay 25/9/2020 cia Chinh phi quy
dinh vé tuyén dung, su dung va quan ly vién chirc va Nghi dinh 85/2023/Nb-CP
ngay 7/12/2023 cua Chinh phu stra doi, bo sung mot so dieu cua Nghi dinh so
115/2020/ND-CP ngay 25/9/2020 cua Chinh phu quy dinh vé tuyén dung, su
dung va quan ly vién chuc;

Can ctr Thong tu s6 02/2021/TT-BNV ngay 11/5/2021 cua Bo No6i vu Quy
dinh mé so, tiéu chuan chuyén mon, nghiép vu va xép luong doi vai cac ngach
céng chuc chuyén nganh hanh chinh va céng chirc chuyén nganh van thu;

~ Can cua Thong tu:‘sé 06/2022/TT-BNV ngay 28/6/2022 cua B Noi vu sua
doi, bo sung mot so di€u cua Thong tu s6 02/2021/TT-BNV ngay 11/6/2021 cua
Bo truong BO Noi vu quy dinh ma so, tiéu chuén chuyén mon, nghiép vu va xep
lwong doi véi cac ngach cong chuc chuyén nganh hanh chinh va cong chuc
chuyén nganh van thu;

Can ctr Thong tu sé 001/2025/TT-BNV ngay 17/3/2025 cua B6 Noi vu, ban
hanh Noi quy va Quy ché néng ngach, xét thang hang cong chuc, vién chuc;

Can clr Quyet dinh s6 22/2024/QD-UBND ngay 25/9/2024 cua Uy ban
nhan dan tinh Kién Giang, ban hanh Quy dinh vé phan cap tuyén dung, su dung
va quan ly vién chac thuoc tham quyen quan ly caa Uy ban nhan dan tinh Kién
Giang;

Cian ctr Quyét dinh s6 789/QD-UBND ngay 20/3/2025 ciia Uy ban nhén
d@n tinh Kién Giang vé viéc quy dinh chirc nang, nhiém vu, quyén han va co cau
to chuc So Tu phap tinh Kién Giang;

Cin clr Quyet dinh s6 3098/QD-UBND ngay 06/12/2023 cua Uy ban nhan
dan tinh Kién Giang phé duyét be an vi tri viéc lam va co cau vién chuc theo
chuc danh nghé nghiép trong don vi su nghiép cong lap thuoc So Tu phap;

Cin ct Dé an s6 1296 /DA-STP ngay 15/5/2025 ctua S& Tu phép, Xét thing
hang chirc danh nghé nghiép tir Van thu vién trung cap 1én Vian thu vién trong
don vi su nghiép cong lap thuoc S¢ Tu phap;
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Can ctir Cong van sd 1403/UBND-NC ngay 05/6/2025 cua Uy ban nhan dan
tinh Kién Giang, vé viéc chi tiéu xét thiang hang chtc danh nghé nghiép tir Van
thu vién trung cap 1én Van thu vién trong don vi sy nghiép cong 1ap thuoc So Tu
phap.

S¢ Tu phap ban hanh Ké hoach xét thang hang chtc danh nghé nghiép tur
Vin thu vién trung cip 1én Van thu vién cu thé nhu sau.

I. MUC PiCH, YEU CAU, NGUYEN TAC XET THANG HANG
1. Muc dich

- bam bao kip thoi ché do, chinh sach cho d6i ngil vién chuc; bd tri vién
chtic dap tng tiéu chuan vé trinh do dao tao, nang luc chuyén moén, ngi€p vu
dam nhiém vi tri viéc 1am va hang chirc danh nghé nghiép phu hop véi co cu
chtrc danh nghé nghiép vién chirc ctia don vi;

- Lya chon vién chic dap tng day du ti€éu chuan cua chirc danh nghé
nghiép theo quy dinh, nham nang cao chat lugng do1 ngili vién chtic, co cau lai
doi ngli vién chire theo yéu cau cua vi tri viéc lam.

- Pong vién, khuyén khich vién churc hoc tip, bo1 dudng nang cao trinh dog,
nang lyc chuyén mon, nghiép vu dép tng yéu cau nhiém vu cong tac.

2. Yéu cau

- Vige xét thang hang chuc danh nghé nghiép vién chiic phii dung doi
tugng; dung tiéu chuan chuc danh nghé nghiép va phu hop véi vi tri viée 1am, co
cau hang chuc danh nghé nghiép cua don vi.

- Ky xét thang hang chac danh nghe nghiép vién chirc dugc to chirc dam
bao nguyén tac binh dang, cong khai, minh bach, khach quan, dtng trinh ty, tha
tuc theo quy dinh cuaa phéap luat.

- Vién chirc tham dy ky xét thang hang chirc danh nghé nghiép phai dam
bao du diéu Kkién, tiéu chuan chuc danh du xét theo quy dinh va duoc co quan,
don vi ¢6 van ban de nghi cir du Xxeét.

3. Nguyén tic xét thing hang

- Viéc xét thang hang phai can ctr vao vi tri viéc lam, tiéu chuén chuc danh
nghé nghiép va phu hgp véi co cau vién chirc theo chirc danh nghé nghiép cua
don vi su nghiép cong lap da duoc cap cé tham quyén phé duyét.

- Vién chirc dugc dang ky du xét thang hang chirc danh nghe nghiép néu
don vi su nghiép cong lap c6 nhu cau va dap ung du tiéu chuan, diéu kién theo
quy dinh cta phéap luat.

- Ky xét thang hang chiic danh nghé nghiép duoc to chuc theo nguyén tic
binh dang, cong khai, minh bach, khach quan, ding trinh tu, thu tuc theo quy
dinh cta phép luat.
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I1. CHI TIEU XET THANG HANG

Can cu Nghi dinh sé 115/2020/ND-CP ngay 25/9/2020 caa Chinh phu quy
dinh vé tuyén dung, st dung va quan ly vién chic va Nghi dinh 85/2023/ND-CP
ngay 07/12/2023 cua Chinh phu stra doi, bd sung mét sé diéu caa Nghi dinh sb
115/2020/ND-CP ngay 25/9/2020 caa Chinh pha quy dinh vé tuyén dung, sir
dung va quan Iy vién chuc, chi tiéu xét thiang hang chiic danh nghé nghiép Vian
thu vién (ma s6 02.007) 12 01 chi tiéu.

I1I. POI TUQNG, TIEU CHUAN, PIEU KIEN, HO SO DU XET
1. P6i twgng xét

Vién chirc duoc bo nhigm va xép luong theo chic danh nghé nghiép Vin
thu vién trung cap (ma so 02.008) dang cong tac tai Trung tdm Tro gilp phap ly
nha nudc thuoc S Tu phap.

2. Tiéu chuan, diéu kién xét
2.1. Tiéu chuan, diéu kién xét chung

Vién chic duge dang ky du xét thang hang 1én chirc danh nghé nghiép cao
hon lién ké khi dap tmg du céc tiéu chuan, diéu kién sau:

a) Dugc xép loai chit lwong & mic do hoan thanh tét nhiém vu tro 1én
trong nam cong tac 1ién ké trudc nim dy xét thang hang chtrc danh nghé nghiép:
c6 pham chat chinh tri, dao dac nghé nghiép tbt; khong trong thoi han xu Iy ky
luat; khdng trong thoi gian thuc hién cac quy dinh lién quan dén ky luat theo quy
dinh cua Pang va cua phap luat;

‘b) Co6 nang luc, trinh do phuyén mon, nghiép vu dé dam nhan chuc danh
nghé nghiép ¢ hang cao hon lién ké hang chirc danh nghé nghiép hién gitr trong
cung linh vuc nghé nghiép;

¢) Pap ting yéu cau vé vin bang, ching chi va yéu cau khac cua tiéu chuan
chuc danh nghé nghiép du xét thang hang. Truong hop tai thoi diém xét thing
hang ma Bo quan ly chic danh nghé nghiép vién chirc chuyén nganh chua ban
hanh quy dinh ndi dung, chuong trinh, hinh thuc, thoi gian bdi dudng theo quy
dinh tai khoan 1 Pidu 64 Nghj dinh s& 115/2020/ND-CP ngay 25/9/2020 cua
Chinh phu thi khéng phai dap ang yéu cau vé ching chi bdi dudng chic danh
nghé nghiép; vién chic dugce xét thing hang duoc coi 1a dép ung tiéu chuan,
diéu kién cua hang duoc xét;

d) Pap tng nhu cau vé thoi gian cdng tac ti thiéu gitr chuc danh nghé
nghiép hang dudi lién ké theo yéu cau cua tiéu chuan cia chuc danh nghé
nghiép du xét thing hang, trir truong hop xét thang hang chtc danh nghé nghiép
ma chac danh nghé nghiép do6 theo quy dinh tai thoi diém xét khdng c6 hang
duéi lién ké.

Truong hop Vvién chie trude khi duoc tuyén dung, tiép nhan da c6 thoi gian
cong tac (khong tinh thoi gian tap su theo quy dinh tai khoan 2 Biéu 21 Nghi
dinh 115/2020/ND-CP ngay 7/12/2023 cua Chinh phi quy dinh vé tuyén dung,
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su dung va quan ly vién chirc) theo dung quy dinh cua phap luat, c6 déng bao
hiém xa hoi bat buoc, 1am viéc & vi tri viéc 1am ¢ yéu cau vé trinh d6 chuyén
mon, nghi¢p vu phu hop (néu co thoi gian cong tac khong lién tuc ma chua nhan
tro cap bao hlem x& hoi mot 1an thi duoc cong don) va thoi gian d6 duoc tinh
lam can cir xép luong & chirc danh nghé nghiép hién gitr thi duoc tinh 1a tuwong
duong v6i hang chic danh nghé nghiép hién giir;

_Truong hop tinh thoi gian twong dwong thi phai co thoi gian git chuc danh
nghe nghiép hang dudi lien ke so véi hang chirc danh nghé nghiép du Xét it nhat
12 thang tinh dén ngay hét thoi han ndp ho so dang ky du xét thang hang.

2.2. Tiéu chuén, diéu kién xét cu thé
) Dép ung tiéu chuén, diéu kién quy dinh tai khoan 2.1 Muyc 111 phan 1l cia
be¢ an;
b) Pap tng tiéu chuan vé nang lyc chuyén mdn, nghiép vu:

- Nam viing chu truong, duong 16i caa Pang, phép luat vé cong tac van
thu, quy trinh nghiép vu va cac nhiém vu cu thé ctua van thu co quan;

- C6 k§ ndng kiém soét viéc bao dam tuan thu dung thé thirc, quy trinh, tha
tuc, tham quyén ban hanh van ban hanh chinh theo quy dinh cua phéap luat;

- St dung thanh thao cic phuong tién, thiét bi ky thuat phuc vu yéu cau
nhiém vu.

c) Tiéu chuan vé trinh d6 dao tao, boi dudng: C6 bang tét nghiép dai hoc
tro 1€n voi nganh hoac chuyén nganh van thu — luu trit, luu trit hoc, Iuu trir hoc
Va quan tri van phong. Truong hop c6 bang tét nghiép dai hoc chuyén nganh
khac phai co chiing chi boi dudng nghiép vu van thu do co so dao tao c6 tham
quyén cap hoic c6 bang tot nghiép cao dang, trung cap nganh hoic chuyén
nganh van thu hanh chinh, van thu - luu trit, luu trir.

d) C6 thoi gian gitr ngach van thu vién trung cap va tuong duong, trong do
néu co thoi gian tuong duong voi ngach van thu vién trung céap thi thoi gian gitr
ngach vin thu vién trung cap toi thiéu 01 nam (du 12 thang) tinh dén ngay hét
thoi han ndp ho so dang ky du xét thang hang. Cy thé nhu sau:

- Trudng hop khi tuyén dung 1an déu c6 trinh do dio tao cao dang phai c6
tho1 gian gitt ngach van thu vién trung cap va tuong duong tir ¢t 02 nam tr¢ 1én
(khong ké thoi gian tap su);

- Trudng hop khi tuyén dung lan d?}u c6 trinh d6 dao tao trung cap phai co
thoi gian gilr ngach van thu vién trung cap va tuong duong tir da 03 nam tr¢ lén
(khong ke thoi gian tap su).

3. Ho so xét thiang hang

- So yéu 1y lich vién chtic theo quy dinh hién hanh dugc 14p chim nhét 1a
30 ngay trudce thoi han cudi cung ndp ho so du xét thang hang chac danh nghé
nghiép c6 xac nhan cia co quan, don vi str dung vién chirc;
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- Ban nhén xet, danh gia cua nguoi ding dau don vi su nghiép cong lap sur
dung vién chuc hodc cua nguoi dimg dau co quan c6 thAm quyén quan 1y don vi
su nghi¢p cong lap vé cac tiéu chuan, diéu kién dang ky du xét thang hang chic
danh nghé nghiép cua vién chic theo quy dinh;

- Ban sao cac van bang, ching chi theo yéu cau cuia chiic danh nghé nghiép
du xét thang hang.

Hb so vién chirc dang ky xét thang hang chuc danh nghé nghiép tir Van thu
vién trung céap Ién Van thu vién np tai S¢ Tu phéap. Thoi gian ndp ho so dang
ky xét thang hang theo Théng bao ctia Hoi dong xét thang hang.

Ho so diang ky dw xét ciia vién chirc dwoce bo vao 1 bi dung riéng cé kich
thuoc 250x340x5mm, ghi ro ho tén, ngay thang nam sinh, don vi cong tac va
thanh phan ho so bén trong.

IV. TO CHUC XET THANG HANG

1. Hinh thire: Tham dinh ho so.

2. Noi dung: Panh gia viéc dap ung cac yéu cau vé tiéu chuan, diéu kién
quy dinh tai khoan 2 Muc Ill phan Il cua Bé an so 1296 /DA-STP ngay
15/5/2025 cua S¢ Tu phap, xét thang hang chirc danh nghé nghiép tr Van thu
vién trung cap 1én Van thu vién trong don vi sy nghiép cong lap thuoc S¢ Tu
phap.

3. Xac dinh vién chirc nguoi triing tuyén trong ky xét thing hang

~ Can cu Diéu 40 Nghi dinh 115/2020/ND-CP ngay 25/9/2020 da dugc sua
doi, bo sung tai khoan 20 Di€u 1 Nghi dinh 85/2023/ND-CP ngay 7/12/2023 cua
Chinh pha quy dinh vé tuyén dung, st dung va quan ly vién chuc.
~a) Vién chuc tring tuyen trong ky xét thing hang 1a nguoi dap tng d tiéu
chuan, dieu kién theo quy khoan 2 Myc I11 phan Il cua D€ an, dugc nguoi ding
dau co quan, don vi t6 chic xét thang hang cong nhan két qua trang tuyéen ky xet
thang hang.

b) Truong hop khong xac dinh dugc ngudi tring tuyen trong ky xét thang
hang vién chirc thi nguoi dimg dau co quan, don vi to chirc xét thing hang c6
vén ban bao cao voi ngudi dung giau co' quan, don vi quan ly vién chuc va quyét
dinh nguoi trang tuyéen theo y kién cua nguoi dung dau co quan, don vi quan ly
Vvién chuc.

4. Thoi gian va dia diém:

4.1. Thoi gian: Dy kién t6 chuc trong Quy IT dén Quy IIT nam 2025.

4.2. Dia diém: Tai So Tu phép tinh Kién Giang (S6 02 Nguyén Cong Trt,
phuong Vinh Thanh, thanh pho Rach Gi4, tinh Kién Giang).



V.TO CHUC THUC HIEN
1. Van phong S¢

- Tham muu Giam ddc S¢ Tu phap thanh 1ap Hoi dong xét thang hang chuc
danh ngh¢ nghiép theo dting quy dinh.

- Ra soéat, tong hop danh sach vién chtc du tidu chuan, diéu kién tham dy
ky xét thang hang, trinh Giam doc S¢ phé duyét theo dung quy dinh ctaa phap
luat.

- Chu tri, phéi hop véi cac phong, don vi tham muu cho Hoi ddng xét thing
hang vién chuc, thuc hién day da cac quy trinh, thu tuc xét thang hang theo quy
dinh.

- Bam bao co s& Vit chat, an toan, an ninh trat tu trong qua trinh to chuc ky
xét thang hang vién chuc.

- Gilp Hoi dong thu, chi, quyét toan kinh phi to chic ky xét thing hang
theo quy dinh.

- Thyc hién cac nhiém vy khéac c6 lién quan dén t6 chirc xét thiang hang
theo chtric nang, nhiém vu.

2. Hoi dong xét thing hang chirc danh nghé nghiép vién chirc
- Trién khai thyc hién viéc xét thiang hang theo quy dinh.

- Céc thanh vién Hoi dong xét thang hang chizc danh nghé nghiép thuc hién
nhiém vu dugc phan cong theo quy dinh vé thang hang vién chirc.

- Bao cdo Giam ddc S¢ Tu phap cong nhan két qua xét thang hang chuc
danh nghé nghiép vién chic.

3. Trung tdm Tro gitp phap ly nha nwéc

- Thong béo cong khai vé vin ban, huéng dan, ké hoach to chuc xét thing
hang chuac danh nghé nghiép, dé vién chac trong don vi minh c6 da dieu kién,
tiéu chuan dang ky du xét thang hang.

- Giam ddc Trung tdm Tro gifup phap 1y nha nudc chiu trach nhiém trudc
phap luat, Giam doc S¢ va tinh xac thuc cua thanh phan tai liéu c6 trong ho so
cua nguoi dugc ctir tham du ky xét thang hang.

- Ra soat lai danh sach vién chie da dugc cur dang ky du xét; truong hop
khong du tiéu chuan, diéu kién du xét hodc cé thay doi thong tin vé vi tri viec
lam, chirc danh, chirc vy, co quan cong tac va thong tin khac c6 lién quan thong
bao Kip thoi vé Van phong S¢ trudc thoi gian tong hop tham dinh trinh Giam
dbc So phé duyét danh séch vién chire du diéu kién du xét theo quy dinh.

- Phéi hop véi Vian phong S¢, thuc hién cac nhiém vu dam bao vt chat tha
tuc t6 chuc xét thang hang theo quy dinh.
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4. Trach nhiém cia cac phong, don vi lién quan.

Céc phong, don vi c6 lién quan phdi hop véi Vin phong S, Trung tam Tro
giup phap 1y nha nudc trien khai, thuc hién Ké hoach nay.

Trén day 1a K& hoach xét thing hang chiic danh nghé nghiép tir Vin thu
vién trung cap 1én Vian thu vién trong don vi sy nghiép cong lap thuoc So Tu
phap cua So Tu phap./.p .

Noi nhan: o GIAM POC

- Lanh dao S¢;

- Van phong S¢;

- Trung tdm Tro giup phap 1y nha nudc;

- Phong Hanh chinh va BTTP;

- Thanh tra S¢;

- Bang trén Website cua So Tu phap Kién Giang;
- Luu: VT, ttkdung, (2)

Tran Vin Khai
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